Anleitung zur Nutzung der Online-Beteiligungsplattform adhocracy plus

1 - Teilnahme an der Online-Biirgerbefragung bzw. digitalen Jugendbeteiligung

1.
2.

3.

Rufen Sie den folgenden Link auf: https://adhocracy.plus/vg-wittislingen/

Klicken Sie auf das Beteiligungsmodul “Online-Birgerbefragung” bzw. “Digitale
Jugendbefragung”, je nachdem an welcher Befragung Sie teilnehmen mdchten.
Klicken Sie auf das Kastchen “Mehr Informationen”. Sie sehen nun einen kurzen
Text, an dessen Ende der Link zur Umfrage steht. Klicken Sie diesen Link an.

Zur Umfrage kommen Sie auch direkt Uber folgende Links:
Online-Blrgerbefragung: https://forms.gle/JMdnpCFfkU9bnZLDA

Jugendumfrage: https://forms.gle/1UJUtOIMMwphpGivJ9

Beantworten Sie die Fragen der digitalen Umfrage durch Anklicken der Kreise bzw.
Kastchen oder geben Sie einen kurzen Text in die Textfelder der offenen Fragen ein.
Wenn Sie alle Fragen beantwortet haben, klicken Sie auf das farbig hinterlegte
Kastchen “Senden”, um lhre Antworten abzugeben.

2 - Beteiligung an der Digitalen Ideensammliung

1.
2.
3.

10.

11.

Rufen sie den folgenden Link auf: https://adhocracy.plus/vg-wittislingen/

Klicken Sie auf das Beteiligungsmodul “Digitale ldeensammlung”

Scrollen Sie nach unten und Klicken Sie auf “Digitale Ideensammlung auf der
Landkarte”.

Klicken Sie das schwarze Kastchen “Idee anlegen” an.

Sie werden nun darum gebeten, sich mit Ihrem Benutzernamen/ E-Mail sowie lhrem
Passwort bei adhocracy plus anzumelden. Bitte geben Sie diese Informationen in die
entsprechenden Felder ein. Sollten Sie noch nicht bei adhocracy plus registriert sein,
klicken Sie bitte auf “registrieren”. Sie finden eine gesonderte Anleitung hierzu im
nachsten Abschnitt dieses Dokumentes.

Tragen Sie im nachsten Schritt den Titel Ihrer Idee bzw. Anregung in das
entsprechende Feld ein. Bitte beschreiben Sie anschlielend lhre Idee bzw.
Anregung in dem dafur vorgesehenen weiteren Feld.

Sie haben die Méglichkeit, ein passendes Bild hochzuladen. Dies ist freiwillig. Sofern
Sie ein Bild hochladen, missen Sie die Urheberrechte bzw. Nutzungsrechte fir
dieses Bild besitzen und dies durch Anklicken des entsprechenden Kastchens
bestatigen.

Verorten Sie nun lhre |dee oder Anregung auf der Karte. Hierfiir miissen Sie an der
Stelle auf die Karte klicken, an der Sie die Markierung setzen méchten. Durch
Anklicken von “+” bzw. “-” kbénnen Sie auf der Karte zoomen.

Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie im entsprechenden Feld die Bezeichnung des
markierten Ortes angeben. Diese Angabe ist freiwillig.

Klicken Sie abschlieliend auf “Speichern”. Bitte beachten Sie, dass lhr Eintrag von
diesem Zeitpunkt an flr alle Besucher:innen der Plattform zu sehen ist.

Sie kénnen die auf der Karte vermerkten Ideen und Anregungen kommentieren und
diskutieren. Eine Anleitung hierzu finden Sie in diesem Dokument unter “5 -
Kommentieren und Mitdiskutieren”.

3 - Registrierung auf adhocracy plus
Eine Registrierung ist nur notwendig, wenn Sie eine Markierung auf der Karte setzen oder
die Kommentarfunktion nutzen méchten.



5.

Rufen sie den folgenden Link auf: https://adhocracy.plus/vg-wittislingen/

Oben rechts befindet sich ein schwarzes Kastchen mit der Aufschrift “Jetzt
registrieren”. Klicken Sie dieses Kastchen an.

Geben Sie Ihre E-Mail Adresse an und vergeben Sie ein Passwort. Zudem muissen
Sie einen Benutzernamen wahlen. Dieser erscheint spater 6ffentlich neben lhren
Beitragen. Akzeptieren Sie im nachsten Schritt die Nutzungsbedingungen sowie die
Datenschutzerklarung durch Anklicken des Kastchens. Sie missen auf’erdem das
Kastchen neben “Ich bin ein Mensch.” anklicken. Schlielen Sie Ihre Registrierung
durch Anklicken des blau hinterlegten Feldes “Registrieren” ab.

Ihnen wird eine Mail zur Verifizierung gesendet. Offnen Sie Ihr Mail-Postfach sowie
die Mail von adhocracy plus und klicken Sie auf das blau hinterlegte Feld
“E-Mail-Adresse bestatigen” in der Mail.

Es 6ffnet sich ein Tab in Inrem Browser. Klicken Sie noch einmal auf “Bestatigen”.

4 - Einreichen von Fragen und Anregungen

1.
2.

Rufen sie den folgenden Link auf: https://adhocracy.plus/vg-wittislingen/

Klicken Sie das Modul an, zu dem Sie Fragen oder Anregungen haben. Sie kdnnen
Anmerkungen zur Online-Blrgerbefragung, zur digitalen Jugendbefragung sowie zu
den Werkstatten und Veranstaltungen machen.

Scrollen Sie recht weit nach unten. Klicken Sie auf “Jetzt mitmachen!”. Der Schriftzug
erscheint in blauer Schriftfarbe.

Wahlen Sie aus, ob es sich bei Ihrem Beitrag um einen Vorschlag, eine Anmerkung
oder eine Frage handelt.

Schreiben Sie lhren Vorschlag, lhre Anmerkung oder lhre Frage in das
entsprechende Feld.

Mit Klick auf “Verdffentlichen” kdnnen Sie Ihre Frage oder Anregung absenden und
veroffentlichen. Bitte beachten Sie, dass Ihr Beitrag von diesem Zeitpunkt an fir alle
Besucher:innen der Plattform zu sehen ist.

5 - Einen Kommentar erstellen und mitdiskutieren

1.

Nachdem Sie an einem Beteiligungsmodul teilgenommen haben, kénnen Sie sich
auch an der Diskussion hierzu beteiligen. Diese finden Sie unterhalb der jeweiligen
Beteiligungsmoglichkeit.

Um an der Diskussion teilnehmen zu konnen, missen Sie sich anmelden. Klicken
Sie dazu auf den unterstrichenen Satz “Bitte melden Sie sich zum Kommentieren
an.”

Geben Sie im nachsten Schritt Inre Anmeldedaten in die entsprechenden Felder ein.
Sollten Sie sich noch nicht registriert haben, klicken Sie auf das unterstrichene Wort
“Registrieren”. Eine Anleitung zur Registrierung finden Sie in diesem Dokument unter
“3 - Registrierung”.

Klicken Sie das Textfeld an und schreiben Sie Ihren Kommentar.

Klicken Sie auf das Kastchen “Veroffentlichen”, um Ihren Kommentar zu
verdffentlichen. lhr Kommentar sowie ihr Benutzername werden durch diesen Schritt
fur alle Besucher:innen der Plattform &ffentlich sichtbar.

Sie kénnen auf Kommentare anderer durch Anklicken der Symbole “Daumen nach
oben” und “Daumen nach unten” direkt unter dem entsprechenden Kommentar
reagieren.



7. Unter jedem Kommentar gibt es zudem eine Sprechblase mit dem Wort “Antworten”.
Klicken Sie dies an, erscheint ein Textfeld, in das Sie Ihre Antwort zum obigen
Kommentar schreiben konnen. Durch Anklicken des Feldes “Veroffentlichen”
erscheinen lhre Antwort sowie |hr Benutzername offentlich.



